{@onecursos_oficial
. CU rSOS WWW.ONecursos.com.br

) contatof@onecursos.com.br
Treinamento & Desenveolvimento ¢

(61) 3224-0785 | 3223-8360 | 3032-0001 E

A numero um em capacitagio

CURSO PRESENCIAL: REPOSITORIOS CONFIAVEIS PARA DOCUMENTOS DE ARQUIVO.

Gerenciamento Eletrénico de Documentos — EAR

OBJETIVOS:

Capacitar e treinar os alunos por meio de exercicios praticos, a entender como a Gestdo de Documentos de Arquivos e a implementacéo de
um Repositorio Confidvel podera contribuir com os objetivos estratégicos de qualquer organizacdo, sendo um diferencial num mercado
competitivo.Descrever uma proposta para a implementacao de um Repositério Confiavel para Documentos de Arquivo nas organizagdes. Um
modelo adaptavel a qualquer tipo de negécio, que demonstre todos os beneficios e resultados positivos que o alinhamento da Gestédo de
Documentos com os objetivos estratégicos de uma organizagdo pode trazer a curto, médio e longo prazo.

O objetivo desse curso é fornecer apoio pratico a todos quantos pretendam promover a integragdo de arquivos em sistemas de gerenciamento
eletrénico de documentos. Para tanto, além da ISO 16.175:2011 nos baseamos também no Modelo de Requisito para Sistema Informatizado
de Gestdo Aquivistica de Documentos — E-ARQ, no Modelo de Requisitos para Gestdo de Arquivos Eletrénicos (MOREQ2), e num largo
conjunto de normas, manuais, orientagdes técnicas e outras publicacdes produzidos por organismos como o Conselho Internacional de
Arquivos (ICA), US Department of Defense (DOD), Consultative Committee for Space Data Systems, Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), entre outros.

O curso explica como os objetivos de Gestdo de Documentos e do Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos séo alinhados com os
objetivos estratégicos de negdécio para que a organizacdo se torne mais eficiente e garanta a continuidade do negdcio, o surgimento de
oportunidades e o retorno sobre os investimentos. Proporcionando, ainda, seguranca, autenticidade, acessibilidade e rastreabilidade das
decisBes tomadas.

APRESENTACAO:
QUEM DEVE PARTICIPAR DO CURSO?

e Gerentes do setor de Gestao de Documentos e Informag8es, Tecnologia da Informacdo, Gestao de Riscos, Gestdo de Continuidade de
Negocios, Controles Internos, Prevengdo a Fraude e Sabotagem que buscam conhecer e implantar melhorias nos processos e nas areas de
Gestédo de Documentos, de Gestao Eletronica de Documentos e Repositorios Digitais de suas organizagdes.

» Profissionais responsaveis pela implementacao e gestao das normas de Gestdo de Documentos:

ABNT NBR ISO 15.489:2018

ABNT NBR ISO 30.300:2016

ABNT NBR 1SO 30.301:2016

ABNT NBR ISO 30.302:2017

» Executivos e gerentes responsaveis pelo Planejamento Estratégico de Gestdo de Documentos e Informacdes e de Tecnologia da
Informagcéo.

» Executivos atuantes que se preparam para assumir responsabilidades mais abrangentes.

e Auditores de Gestdo da Qualidade responsaveis pela implementagdo dos requisitos da 1SO 9001:2015 e proporcionar uma Vvisdo
abrangente sobre os conceitos, fundamentos e principios da gestdo de registros (Documentos de Arquivo).

* Auditores de Sistema de Gesté&o Eletronica de Documentos.

e Executivos de Gestao de Documentos e Informagbes, de Tecnologia da Informacdo, que buscam conhecer e implantar melhorias nos
sistemas informatizados de Gestdo de Documentos e Informagdes.

» Profissionais responsaveis pela implementagdo e gestdo da ABNT NBR ISO/IEC 27001:2013 — Tecnologia da Informacao — Técnicas de
Seguranca — Sistemas de Gestdo de Seguranga da Informacdo — Requisitos e da norma ABNT NBR ISO/IEC 20000-1:2011 — Tecnologia da
Informacgédo — Gestéo de Servigos Parte 1: Requisitos do sistema de gestao de servigos.

* Profissionais responsaveis pela implementacéo e gestéo da ISO 16175-1:2010 - Information and documentation -- Principles and functional
requirements for records in electronic office environments -- Part 1. Overview and statement of principles e ISO 16175-2:2011 - Information and
documentation -- Principles and functional requirements for records in electronic office environments -- Part 2: Guidelines and functional
requirements for digital records management systems.

» Profissionais responsaveis pela implementagdo e gestéo da ISO 14721:2012 - Space data and information transfer systems -- Open archival
information system (OAIS) -- Reference model

e Alunos de p6s-graduacgdo e MBA que aspiram a responsabilidades de alta geréncia de gestdo de documentos e informacdes.

» Estudantes de que queiram aprimorar o conhecimento em Gestdo de Documentos.

QUAL O CONTEUDO COMPLETO DO CURSO?
| - 1. PROCESSOS E CONTROLES DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

1.1. Instrumentos de Gestdo de Documentos: Metodologia de elaboragéo 1.1.1. Plano de classificacdo; 1.1.2. Esquema de Metadados (Manual
de Tipologia);

Il — 2. PROCESSOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
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2.1.1. Captura 2.1.2. Classificagéo e indexacdo 2.1.3. Controle de Acesso 2.1.4. Armazenamento 2.1.5. Utilizacéo e reutilizagdo 2.1.6.
Destinagéo

[l — 3. SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

3.1. Conceitos Basicos e Definicdes 4. Normas de referéncia e Legislacdes A Legislagao Brasileira relacionada a Documentos Digitais
Apresenta-se e discute-se a legislacé@o brasileira existente, ja promulgada, e aquela ainda em discusséo sobre documentos eletrénicos e as
normas da Camara Técnica de Documentos Eletronicos do Conselho Nacional de Arquivos. o Legislagéo federal em vigor, com énfase na MP
2.200-2/2001, que institui a ICP-Brasil e na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD. 0 Resolugdes e estudos do Conarg, incluindo o
Modelo de requisitos para sistemas informatizados de Gestédo Arquivistica de Documentos (e-ARQ).

IV — 4. NORMAS DE REFERENCIA E LEGISLAQOES A LEGISLAQAO BRASILEIRA RELACIONADA A DOCUMENTOS
DIGITAIS

Apresenta-se e discute-se a legislacao brasileira existente, ja promulgada, e aquela ainda em discussé@o sobre documentos eletrénicos e as
normas da Camara Técnica de Documentos Eletronicos do Conselho Nacional de Arquivos. o Legislagdo federal em vigor, com énfase na MP
2.200-2/2001, que institui a ICP-Brasil e na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD. o Resolu¢des e estudos do Conarg, incluindo o
Modelo de requisitos para sistemas informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos (e-ARQ).

V — 5. REQUISITOS PARA SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS — EARQ

5.1. Aspectos de Funcionalidade 5.2. Organizacao dos documentos arquivisticos: plano de classificacao e esquema de metadados. 5.3.
Tramitacao e fluxo de trabalho 5.4. Captura 5.5. Avaliagcdo e destinagéo 5.6. Pesquisa, localizagéo e apresentagdo dos documentos. 5.7.
Seguranca 5.8. Armazenamento 5.9. Preservacédo 5.10. Fung¢des administrativas 5.11. Usabilidade 5.12. Interoperabilidade 5.13.
Disponibilidade 5.14. Desempenho e escalabilidade

VI - 6. METADADOS PARA DOCUMENTOS DE ARQUIVO

VIl — 7. REPOSITORIOS CONFIAVEIS - MODELO OPEN ARCHIVAL INFORMATION SYSTEM (OAIS) - ISO
14.721:2012 — Modelo de referéncia para um sistema aberto de arquivamento de informacado (SAAI) - NBR15.472:2007

VIIl - 8. CERTIFICACAO DIGITAL
8.1. Funcdes de hash 8.2. Pares de chaves e criptografia de chave publica 8.3. Certificados digitais 8.4. Aplica¢des dos certificados digitais 8.5.
Infraestrutura de chaves publicas (PKI)

IX — 9. ANALISE DAS SOLUCOES EXISTENTES NO MERCADO

X —METODOLOGIA

O curso sera ministrado com aulas com énfase no ensinamento pratico dos conceitos transmitidos durante as aulas. Ao final do curso o aluno
estara apto a implantar um Repositério Confiavel para Documentos de Arquivo. O treinamento ndo se limita a apresentar as metodologias, 0s
alunos aprenderdo na pratica, bem como a fundamentacao tedrica necessaria para o entendimento dos processos de Planejamento, Operagéo,
Avaliacédo de desempenho, Auditoria, Controle da ndo-conformidade e Melhoria continua da Gestdo de Documentos e do Repositério. O curso
tem por objeto os documentos de arquivo que sdo ou devem ser produzidos em sistemas ou ambientes de rede, ou seja, documentos digitais,
incluindo bases de dados, objetos de qualquer tipo ou formato que resultem de atividades e transac¢des de organizac¢des ou individuos. O foco
€, pois, nos documentos originariamente produzidos em formato digital ou digitalizados no contexto do projeto de neg6cio que se integram. Os
documentos de arquivos digitalizados por servi¢os de arquivo no contexto de a¢des de preservagdo ou acesso ndo sdo temas desse curso,
embora as recomendagOes em matéria de preservacao lhes possam ser igualmente aplicaveis. Por que fazer este curso O treinamento sera
ministrado por profissional com grande experiéncia em implantacédo e auditoria de processos de Gestdo de Documentos e Informagdes e de
Sistemas Gestao Eletrénica de Documentos e Informacdes em grandes corporag@es; Os alunos receberédo desafios durante o treinamento para
testarem os conhecimentos adquiridos. Além disso, os alunos aprenderdo: ¢ Identificar os principais beneficios para sua organizacao por
implementar uma Gestdo de Documentos efetiva . ¢ Aplicar boas praticas para a implementacéo utilizando ferramentas e técnicas
comprovadas. * Identificar os principais beneficios para sua organiza¢do com a implementacéo do Repositorio Confiavel. ¢ Identificar e aplicar
os requisitos de um Repositorio Confiavel « Obter as habilidades para avaliar a capacidade de uma organizacao para gerenciar seu Repositorio
Confiavel.

QUEM VAI MINISTRAR O CURSO?
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Maria Rosangela da Cunha Formacéo: Biblioteconomia — Universidade Federal de Goias. Especializacao em
Organizacao de Arquivos Publicos — Universidade de Sao Paulo. P6s-Graduacgdo na Escuela de Archivos para
Iberoamérica - Universidade de Alcala de Henares - Espanha; MBA - Administracdo e Sistemas de Informacéo -
Universidade Federal Fluminense.Atuacdo Profissional : Assessora Especial da Casa Civil do Governo do
Estado do Rio de Janeiro — DAS-8; Coordena o Programa de Gestdo de Documentos e o Projeto de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos no Governo do Estado do Rio de Janeiro. Professora da Universidade
Federal Fluminense; Professora das disciplinas “Gestdo de Qualidade em Arquivos; Organizagcédo de Arquivo
como Sistema de Informacéo e Microfiimagem” do MBA em Arquivologia e Gestdo Documental da Universidade Paulista — UNIP.
Consultora em Gestdo Documental, Seguranca da Informacao, Certificacdo Digital e Gerenciamento Eletrénico de Documentos.
Capitao de Mar-e-Guerra (RRM1) da Marinha do Brasil; Chefe do Departamento de Arquivos da Marinha do Brasil de 14/01/1987
até 12/06/2008, no desempenho dessa funcao:Desenvolveu e implantou o Sistema de Gestao de Documentos da
Marinha;Desenvolveu o sistema para levantamento da producdo documental e coordeno a elaboracdo do Plano de Classificacdo e
Tabela de Temporalidade para os documentos referentes as atividades-fim do Ministério da Defesa;Participou da equipe de
desenvolvimento e implantacéo do Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos - SIGDEM, do protétipo até a verséo atual
(SIGDEM 2.0); e coordenou o Programa de Preservacéo Digital da Marinha. Membro da Comissao Luso Brasileira para Salvaguarda
do Patriménio Documental - COLUSO; Membro da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Marinha do Brasil;
Membro da Camara Técnica de Documentos Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ); Membro do Sistema de
Gestao de Documentos de Arquivos do Ministério da Defesa - SIGA; Membro do Grupo de Trabalho para Implantacdo do Protocolo
Unico no Ministério da Defesa; Membro do Férum do Patriménio Documental Brasileiro. Membro do Comité Nacional do Brasil do
Programa Memoéria do Mundo da UNESCO.

Corpo Docente da One Cursos Instrutor e palestrante em nivel nacional, com experiéncia no programa
proposto.

MODALIDADE PRESENCIAL:

Brasilia/DF - 20 horas - Horario: 1° e 2° dia: 8h30 as 12h30 e 14h as 18h e 3° dia: 8h30 as 12h30 - 02/09/2026 a 04/09/2026

Macei6/AL - 20 horas - Horério: 1° dia: 14h as 18h e 2° e 3° dia: 8h30 as 12h30 e 14h as 18h - 04/11/2026 a 06/11/2026

ESTE CURSO INCLULI:

Mochila

Apostila Impressa
Coffee Break

Almoco

Certificado de Conclusao

VALOR DO INVESTIMENTO:

e Preco Individual: R$ 3.790,00
e Trés participantes do mesmo 6rgdo (cada): R$ 3.750,00
e Quatro ou mais participantes do mesmo 6rgéo (cada): R$ 3.710,00
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FORMAS DE PAGAMENTO:

O pagamento podera ser realizado das seguintes formas:

e Empenho
e Ordem de Servigo/Autorizacéo
e Deposito em Conta

INFORMACOES PARA PAGAMENTO

ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagdo LTDA

e CNPJ: 06.012.731/0001-33

e Inscricdo Estadual: 07.450.679/001-48
e Banco: Bradesco

e Agéncia: 0606

e Conta: 561939-4

MAIS INFORMAGOES:

Telefone 1: (61) 3224-0785 Telefone 2: (61) 3223-8360 Telefone 3: (61) 3032-9030
E-mail 1: inscricao@onecursos.com.br

E-mail 2: ionecursos@gmail.com

E-mail 3: inscricao@onecursos.com.br
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