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CURSO PRESENCIAL: GESTAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS COM FOCO NA
IMPLEMENTACAO PRATICA PELA ADMINISTRACAO PUBLICA

OBJETIVOS:

Aprender orientacdes técnicas para a implantacao de politicas de gestéo e preservacao de documentos fisicos e digitais;

Conhecer principais tépicos sobre gestédo de arquivos e legislacéo correlata;

Conhecer sistemas de informag8es, como o Sistema Eletrénico de Informagdes SEI e suas ferramentas;

Diferenciar GED de SIGAD;

Conhecer boas praticas e principais orientagcdes quanto a digitalizacéo e cuidados quanto ao acesso, manuseio e preservagdo de informacoes.

APRESENTACAO:
QUEM DEVE PARTICIPAR DO CURSO?

Gestores, servidores, alta administragdo ou qualquer pessoa que tenha interesse em conhecer a legislacdo arquivistica, técnicas para
implantacé@o de politicas de gestéo, preservacao de informacdes e o SEI

QUAL O CONTEUDO COMPLETO DO CURSO?

| — 1. GESTAO DE DOCUMENTOS E LEGISLAQAO ARQUIViSTICA

1.1. Histérico de registros informacionais 1.2. Evolugéo tecnoldgica 1.3. Gestdo de Documentos documento arquivistico e documento digital
1.4. Plano de Classificagédo 1.5. Tabela de Temporalidade e avaliacdo arquivistica 1.6. Manual de Gestdo de Documentos 1.7. Seguranga da
Informacédo

Il — 2. IMPLANTACAO DE POLITICA DE GESTAO DOCUMENTAL: BOAS PRATICAS

- 3. E-ARQ BRASIL E TRANSFORMAQAO DIGITAL
3.1. Transformag&o digital 3.2. Sistemas Eletronicos de Informagéo 3.3. SEI conceitos, histérico, utilizacéo, ferramentas e organizacao do
trabalho 3.4. Tecnologias 3.5. GED & SIGAD 3.6. Estruturas e requisitos 3.7. Assinatura eletrénica e digital

IV — 4. ACESSO A INFORMACAO
4.1. Como funciona na Administragdo Publica 4.2. Lei de Acesso a Informacgéo LAl 4.3. Mudangas e desafios com o advento da LAl 4.4.
Transparéncia ativa e passiva 4.5. Informag6es com restricdo de acesso 4.6. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD

V — 5. AVALIACAO E PRESERVACAO
5.1. Avaliacao de documentos fisicos e digitais 5.2. Eliminacéo indiscriminada 5.3. Regulamentacéo das politicas de avaliacéo e destinacdo

QUEM VAI MINISTRAR O CURSO?

Josemary Peixoto Dantas Certificacdo Auditor Lider de Sistema de Gestdo de Compliance e Antissuborno —
ISO 37001:2017 e 1ISO 37301:2021; Certificagdo profissional pela EXIN em Essentials e Foundation pela Adaxly;
Cursos preparatorios para certificagbes EXIN — DPO e IAPP — CDPO — Adaxly e DeServ; Curso Privacidade e
Protecdo de Dados — DataPrivacyBr; Analista em Politicas Publicas e Gestdo Governamental; Licenciada em
Matematica, pela Universidade Catélica de Brasilia (UCB); Pés-graduada em Gestéo Publica e Auditoria Publica
pela Faculdade Fortium; e em Gestdo do Conhecimento, Informacéo e Documentacgéo, pelo Instituto Blaise

Pascal; Mestranda em Direcéo Estratégica, pela Fundac&o Universitéaria Iberoamericana. Historico e Experiéncia:
Os 16 anos de servicos publicos, iniciados em 2006, no Distrito Federal a proporcionaram o recebimento de medalha de Honra ao
Mérito Buriti, e o desenvolvimento de diversos projetos e acdes voltados ao gerenciamento de projetos, gestdo de documentacéo e
informacéo, mapeamento de processos, execucao de contratos, gestao de riscos, ética, integridade e lideranca de equipes de até
50 colaboradores, assumindo diversos cargos em comissdo desde 2008. Além disso, a carreira como professora foi fundamental na
construcédo de uma soélida formag&o em diversos ramos, lecionando com Matemética, Fisica, Inglés e ética para Ensino
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Fundamental, Médio e Escola de Jovens e Adultos. A frente Comité responséavel pela implementacdo da Lei Geral de Protecéo de
Dados — LGPD na Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF mudou o foco dos estudos para conhecer o assunto e poder
realizar um trabalho de exceléncia com efetividade de resultados implementando a legislacdo até a concluséo da etapa de Gestao
de Riscos em LGPD. Instrutora da Escola de Governo do Distrito Federal - EGOV-DF em relacao ao tema LGPD, com formacao
pelas trilhas IAPP e EXIN, e certificacdo PDPE e PDPF, além de realizacao de diversos cursos sobre o tema Com a experiéncia
adquirida ministrou palestras em diversos érgaos e faculdade do Distrito Federal, participou de Comissées relacionadas a Comissao
de Etica, Gestdo de Documentos e Arquivos, sobre LGPD, Gestdo de Riscos e Planejamento Estratégico. Tem possibilidade de
atuar na conducéo e resolucédo de demandas nas areas relacionadas a Administracdo Geral, Planejamento Estratégico,
Gerenciamento de Projetos, Gestao de pessoas e LGPD, bem como lecionar nas areas correlatas, como forma de colaborar na
preparacao de instrumentos técnicos e gerenciais, assim como na elaboracdo de defesa da posicéo institucional e na formacao de
um adulto com propositos e visdo estratégica da sociedade em que esté inserido.

MODALIDADE PRESENCIAL:

Macei6/AL - 21 horas - Horério: 1° e 2° dia: 8h30 as 12h30 e 14h as 18h e 3° dia: 8h as 13h - 03/12/2025 a 05/12/2025

ESTE CURSO INCLUI:

e Mochila

o Apostila Impressa

o Coffee Break

e Almoco

e Certificado de Conclusao

VALOR DO INVESTIMENTO:

e Preco Individual: R$ 3.690,00
e Trés participantes do mesmo 6rgao (cada): R$ 3.650,00
e Quatro ou mais participantes do mesmo érgéo (cada): R$ 3.600,00

FORMAS DE PAGAMENTO:

O pagamento podera ser realizado das seguintes formas:

e Empenho
e Ordem de Servigo/Autorizacéo
e Deposito em Conta

INFORMACOES PARA PAGAMENTO

ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagdo LTDA

CNPJ: 06.012.731/0001-33

Inscricdo Estadual: 07.450.679/001-48
Banco: Bradesco

Agéncia: 0606

Conta: 561939-4

e o o o o

MAIS INFORMACOES:

Telefone 1: (61) 3224-0785 Telefone 2: (61) 3223-8360 Telefone 3: (61) 3032-9030
E-mail 1: inscricao@onecursos.com.br

E-mail 2: ionecursos@gmail.com

E-mail 3: inscricao@onecursos.com.br
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