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CURSO PRESENCIAL: SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS E CARONA NA PRATICA:
COMO ADERIR, GERENCIAR E EVITAR APONTAMENTOS.ATUALIZADO COM A LEI N°
14.133/2021 E REGULAMENTACAO PELQ DECRETO ESTADUAL N° 28.874/2024.

Registro de Precos, Adesdo a Ata, Compras Centralizadas, Gestéo de Atas, Pesquisa de Precos, Contratacao Decorrente e Decreto Estadual
n° 28.874/2024 na pratica.

OBJETIVOS:

O curso tem como objetivo principal demonstrar, de forma pratica, como instruir processos de registro de precos e adeséo a ata de maneira
segura, evitando nulidades, apontamentos do controle interno, questionamentos juridicos, sobrepreco, fracionamento indevido, adesdes
irregulares e responsabilizacao dos agentes publicos envolvidos.

Objetivos Especificos

Ao final da capacitacao, o participante devera ser capaz de:

Compreender a finalidade e a légica do Sistema de Registro de Precos.

Identificar quando o SRP é adequado e quando ndo deve ser utilizado.

Diferenciar licitagdo para registro de precos, ata de registro de precos, contrato decorrente e ordem de fornecimento.
Conhecer os principais agentes envolvidos no SRP:

orgao gerenciador;

orgaos participantes;

6rgdos nao participantes;

fornecedores registrados;

setor requisitante;

gestor da ata;

fiscal do contrato;

controle interno;

assessoria juridica;

ordenador de despesa.

Instruir corretamente processos de registro de pre¢cos com 0s documentos necessarios.

Elaborar justificativas adequadas para utilizagdo do SRP.

Compreender a l6gica das compras centralizadas no ambito estadual e municipal.

Evitar falhas comuns em atas de registro de precos.

Realizar adeséo a ata, popularmente chamada de “carona”, com seguranga juridica.

10. Identificar os requisitos para adesdo a ata de registro de pregos.

11. Compreender os limites quantitativos da adesao e da utilizagdo da ata.

12. Elaborar checklist de instrucao processual para adeséo a ata.

13. Avaliar os riscos de sobrepreco, auséncia de vantajosidade, fracionamento indevido e contratacao irregular.

14. Entender os cuidados na gestéo, fiscalizagéo e execucdo das contrata¢g8es decorrentes da ata.

15. Preparar processos mais seguros para analise do controle interno, assessoria juridica, procuradoria e Tribunal de Contas.
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APRESENTACAO:

Aprenda a utilizar o Sistema de Registro de Precos com seguranga, eficiéncia e conformidade, evitando falhas na adesao a ata, na gestdo dos
guantitativos, nas compras centralizadas e na instrugcao processual.

Capacitar servidores publicos, agentes de contratagdo, pregoeiros, equipes de apoio, gestores de atas, fiscais de contratos, assessores
juridicos, controladores internos e ordenadores de despesa para atuarem com seguranca na utilizagdo do Sistema de Registro de Precos —
SRP, especialmente quanto a elaboracdo da ata, gerenciamento dos quantitativos, adesdo a ata, compras centralizadas e contratacGes
decorrentes, com base na Lei n° 14.133/2021, no Decreto Estadual n° 28.874/2024 e nas boas praticas aplicaveis a realidade dos 6rgaos
publicos de Ronddnia.

Justificativa da Capacitacéo

O Sistema de Registro de Pregos é uma das ferramentas mais utilizadas pela Administracao Publica para aquisicao de bens e contratacdo de
servicos de uso frequente. Sua utilizacdo permite maior planejamento, economia de escala, padronizacdo de objetos, racionalizacdo dos
processos e agilidade nas contrata¢des publicas.

Entretanto, o uso inadequado do SRP pode gerar sérios riscos administrativos, como adesdes irregulares, auséncia de comprovacao de
vantajosidade, extrapolacdo de quantitativos, falhas na pesquisa de precos, sobrepreco, contrata¢gdes sem planejamento, falta de controle da
ata, responsabilizacdo de agentes publicos e apontamentos pelos 6rgédos de controle.

Em Rondonia, a existéncia de estrutura propria voltada ao registro de pregos, compras centralizadas e gerenciamento de atas reforca a
necessidade de capacitagéo pratica dos servidores que atuam em 6rgéos estaduais, municipais, caAmaras, autarquias e consorcios publicos.

SCS - Qd. 02, Bl. C, Lote 92 - Edificio Ariston - Salas 401 a 404, Brasilia/DF - CEP: 70.302-908



{@onecursos_oficial
' CU rSOS WwWw.onecursos.com.br

) ! contato@onecursos.com.br e
Treinamento & Desenveolvimento ¢

(61) 3224-0785 | 3223-8360 | 3032-9001 ﬂ

A numero um em capacitagio

A capacitagdo proposta tem por finalidade preparar os participantes para utilizar o Sistema de Registro de Precos e a adesdo a ata com
seguranga, dominando a instrugdo processual, os limites legais, os documentos indispensaveis, os cuidados na execucdo e as boas préticas
para evitar irregularidades.

QUEM DEVE PARTICIPAR DO CURSO?

O curso é destinado a agentes publicos e profissionais que atuam direta ou indiretamente com compras publicas, registro de pregos, adeséo a
ata, gestdo de atas e contratacdes decorrentes, especialmente:

* Servidores estaduais;

» Servidores municipais;

» Servidores de camaras municipais;

» Servidores de autarquias e fundacdes;

e Servidores de consércios publicos;

* Pregoeiros;

» Agentes de contratacao;

» Equipes de apoio;

» Membros de comissao de contratacao;

» Servidores dos setores de compras;

» Servidores dos setores de licitacao;

» Servidores dos setores requisitantes;

» Gestores de atas de registro de precos;

» Fiscais de contratos;

» Gestores de contratos;

» Ordenadores de despesa;

e Secretarios municipais;

» Diretores administrativos;

e Assessores juridicos;

* Procuradores municipais;

» Controladores internos;

e Auditores;

e Servidores das areas de saude, educacao, assisténcia social, obras, administracao e almoxarifado;
» Profissionais que atuam com aquisi¢do de bens e servicos recorrentes.

QUAL O CONTEUDO COMPLETO DO CURSO?

| — MODULO 1 - FUNDAMENTOS DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

« Conceito de Sistema de Registro de Pregos. ¢ Finalidade do SRP na Administracéo Publica. ¢ Previsdo na Lei n® 14.133/2021. ¢
Regulamentacéo pelo Decreto Estadual n® 28.874/2024. « Diferenca entre: o licitagdo comum; o licitacéo para registro de precgos; o ata de
registro de precos; o contrato administrativo; o ordem de fornecimento; o nota de empenho; o autorizac¢éo de fornecimento. « Quando utilizar o
SRP. « Quando o0 SRP nao é recomendavel. « Vantagens do SRP: 0 economia de escala; o planejamento; o padronizacdo; o reducéo de
processos repetitivos; o rapidez nas aquisi¢cdes; o possibilidade de atendimento a véarios 6rgéos. * Riscos do uso inadequado: o compra sem
planejamento; o ata genérica; 0 quantitativos irreais; o adesdo sem vantajosidade; o sobrepreco; o fracionamento indevido; o auséncia de
controle da execucdo. Resultado esperado: O participante compreendera a l6gica do SRP, sua finalidade e os cuidados essenciais para sua
utilizacdo segura.

Il — MODULO 2 - AGENTES, COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES NO SRP

« Orgao gerenciador. » Orgéos participantes. « Orgdos néo participantes. « Fornecedor registrado.  Setor requisitante. « Pregoeiro e agente de
contratagdo. « Equipe de apoio. « Gestor da ata. * Fiscal da contratacéo decorrente. « Controle interno. ¢ Assessoria juridica. « Ordenador de
despesa. « Responsabilidade de cada agente. » Segregacéo de fungfes. « Responsabilidade por erro grosseiro. « Responsabilidade na
definicdo do objeto. « Responsabilidade na estimativa de quantitativos. « Responsabilidade na pesquisa de pregos. « Responsabilidade pela
comprovagdo da vantajosidade. « Responsabilidade pela fiscaliza¢do da execucao. « Como documentar a atuagdo do servidor para evitar
responsabilizagdo. Atividade pratica: Elaboracdo de quadro de responsabilidades dos agentes envolvidos no Sistema de Registro de Precos.

[l — MODULO 3 - FASE PREPARATORIA DA LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS

* Planejamento da contratagdo. « Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD. ¢ Estudo Técnico Preliminar — ETP. « Termo de
Referéncia — TR. ¢ Justificativa para adogao do SRP. ¢ Defini¢cdo clara do objeto. « Padronizag&o do objeto. « Agrupamento de itens. ¢ Lotes e
itens. « Critérios de sustentabilidade. « Estimativa de quantidades. « Consumo histérico. * Previsdo de demanda futura. « Orgdos participantes e
levantamento de demanda. ¢ Intencé@o de Registro de Precos — IRP, quando aplicavel. « Pesquisa de precos. * Orgamento estimado. ¢ Matriz
de riscos. ¢ Minuta de edital. « Minuta da ata. * Parecer juridico.  Autorizacdo da autoridade competente. ¢ Publicidade e transparéncia.
Atividade prética: Checklist da fase preparatoria da licitagéo para registro de pregos.

IV — MODULO 4 - PESQUISA DE PRECOS E COMPROVAGAO DA VANTAJOSIDADE
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* Importancia da pesquisa de precos no SRP. ¢ Fontes de pesquisa admitidas. « PNCP. « Compras.gov.br. ¢ Atas de registro de precos vigentes.
* Contratacdes similares. « Notas fiscais e contratos anteriores. » Cotagdes com fornecedores. » Banco de pregos e sistemas oficiais. ¢
Tratamento de precos inexequiveis ou excessivos. « Média, mediana e menor preco. ¢ Justificativa da metodologia adotada. « Pesquisa de
precos para licitagdo. « Pesquisa de precos para adesao a ata. ¢ Atualidade dos precgos. « Comprovacgéo de vantajosidade. « Como demonstrar
que aderir a ata € melhor do que realizar nova licitagdo. ¢ Riscos de adeséo a ata com pre¢o desatualizado. « Cuidados com atas antigas. ©
Sobrepreco e responsabilizacéo. Atividade pratica: Montagem de roteiro de justificativa de vantajosidade para adesao a ata.

V —MODULO 5 - ATA DE REGISTRO DE PRECOS: FORMALIZAC}AO, GESTAO E CONTROLE

* Natureza juridica da ata de registro de pregos. ¢ Ata ndo € contrato. ¢ Validade da ata. ¢ Prorrogacao da ata. « Cadastro de reserva. ¢
Convocagcéo dos fornecedores. ¢ Assinatura da ata. « Publicagdo da ata. « Controle dos saldos. * Gestao dos quantitativos. « Remanejamento de
quantitativos. « Cancelamento do registro de precos. * Revisao dos prec¢os registrados. ¢ Atualizagdo e reequilibrio. « Recusa do fornecedor em
contratar. « Penalidades aplicaveis. « Contratacao decorrente da ata. « Formalizagao do contrato ou instrumento equivalente. ¢ Nota de
empenho, ordem de fornecimento e autorizagdo de fornecimento. ¢ Fiscalizagcdo da entrega ou execucéo. « Recebimento provisério e definitivo.
» Pagamento. « Encerramento da contratagao decorrente. Atividade pratica: Elaboracéo de checklist para gestdo da ata de registro de precos.

VI — MODULO 6 - ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: A “CARONA” NA PRATICA

« Conceito de ades&o a ata. « Orgéo ndo participante. « Requisitos para ades&o. « Solicitacio de autorizaco ao 6rgéo gerenciador.
Concordancia do fornecedor. « Comprovacao de vantajosidade. « Compatibilidade do objeto. « Compatibilidade da necessidade administrativa.
Disponibilidade de quantitativo. « Limites quantitativos da adesédo. ¢ Vedacao a adesdao irregular. « Documentos indispensaveis no processo de
adesdo: o solicitagdo do setor demandante; o justificativa da necessidade; o ETP ou justificativa de dispensa, quando cabivel; o TR ou
documento equivalente; o pesquisa de precos; o demonstragdo de vantajosidade; o autorizagédo do 6rgédo gerenciador; o aceite do fornecedor;
o comprovacéao de regularidade; o parecer juridico; o autorizagdo da autoridade competente; o publicagdo; o contrato ou instrumento
equivalente. « Adesao entre 6rgdos estaduais e municipais.  Adesao por camaras municipais. * Adesao por consorcios publicos. « Adeséo a
atas de outros entes federativos. « Riscos de ades&@o sem planejamento. ¢ Riscos de ades&o para fugir da licitagdo. « Como evitar
apontamentos do controle interno e do Tribunal de Contas. Atividade pratica: Montagem de checklist completo para processo de adesao a ata.

VIl — MODULO 7 - COMPRAS CENTRALIZADAS E ATUAGAO DOS ORGAOS PUBLICOS EM RONDONIA

« Conceito de compras centralizadas. ¢ Finalidade das compras centralizadas. « Economia de escala. « Padronizagéo de objetos. ¢
Planejamento conjunto. « Levantamento de demandas dos 6rgaos.  Papel do 6rgéo centralizador. « Papel dos 6rgdos participantes. « Atuagéo
da SUPEL e das estruturas de compras no Estado. « Compras compartilhadas entre secretarias. « Compras centralizadas por municipios. ¢
Possibilidade de compras centralizadas em consorcios publicos. « Cadernos técnicos e padronizacéo de objetos. ¢ Controle de demanda. ¢
Planejamento anual de contratag@es. ¢ Integracao entre setor requisitante, compras, juridico e controle interno. « Como evitar compras
emergenciais por falta de planejamento. « Boas préaticas para municipios de pequeno e médio porte. Atividade pratica: Construgéo de roteiro de
planejamento para compra centralizada de item recorrente.

VIIl = MODULO 8 - CONTROLE INTERNO, JURIDICO E TRIBUNAL DE CONTAS: COMO EVITAR APONTAMENTOS
NO SRP

O que o controle interno verifica no SRP. ¢« O que a assessoria juridica costuma analisar. « O que pode gerar apontamento pelo Tribunal de
Contas. * Falhas comuns: 0 auséncia de justificativa para uso do SRP; o objeto genérico; o quantitativo superestimado; o pesquisa de precos
fragil; o auséncia de comprovacao de vantajosidade; o adesao sem autoriza¢éo do gerenciador; o adesdo sem aceite do fornecedor; o
extrapolagdo de quantitativos; o uso de ata vencida; o auséncia de fiscalizacdo da contratacdo decorrente; o pagamento sem recebimento
adequado; o falta de controle de saldo da ata; o contratacéo de objeto incompativel com a ata; o uso da carona como regra e ndo como
excecao. « Como instruir um processo auditavel. ¢ Como organizar documentos no SEI ou sistema equivalente. « Checklist preventivo. « Boas
praticas de governanca em compras publicas. « Como proteger o gestor, o fiscal e o ordenador de despesa. Atividade pratica final: Montagem
de um processo seguro de adesdo a ata: da demanda a contratagcdo decorrente.

IX - METODOLOGIA

O curso sera ministrado com abordagem pratica, didatica e voltada a realidade dos 6rgéos publicos de Ronddnia, com foco na aplicagéo
imediata do contetdo pelos participantes. A metodologia contemplara: ¢ Aula expositiva dialogada; « Andlise de casos praticos; ¢ Estudo de
falhas comuns em processos de adesao a ata; * Discussao de situagfes enfrentadas por prefeituras, camaras, autarquias e secretarias; °
Utilizacado de checklists; « Demonstracao de fluxos processuais; « Analise de documentos essenciais; « Exercicios praticos de instrugéo
processual; ¢ Orientagdo preventiva para evitar responsabilizacao; ¢ Debate sobre controle interno, parecer juridico e Tribunal de Contas.

QUEM VAI MINISTRAR O CURSO?
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Marcia Rocha de Oliveira Francelino Bacharela em Direito, com especializacdes em Direito Publico, Licitacbes
e Contratos, além de formacgé&o continua na area de contratacdes publicas, auditoria e gestdo. Atualmente atua
como Superintendente Estadual de Licitacdes do Estado de Rondbnia (desde 2025) e é Auditora da
Controladoria Geral do Estado (CGE/RO) desde 2019. Possui ampla experiéncia na administracéo publica, com
passagens por 6rgaos estratégicos como a Secretaria de Saude, Instituto de Previdéncia (IPERON) e
Superintendéncia de Licita¢des, ocupando cargos de lideranca e gestdo. Tem forte atuacdo em: Licitacdes e
contratos administrativos; Auditoria e controle interno; Gestéo publica e planejamento; Governanca e gestao de
riscos. Além da pratica profissional, também se destaca como: Professora e palestrante na area de Direito Administrativo e
Licitacdes; Coordenadora de Direito Administrativo na ESA/OAB-RO. Autora de manuais, fluxos e normativos importantes na
administracéo publica. Conta com diversas certificacdes relevantes (ENAP, TCE, FDC, entre outras) e histérico de aprovagcdes em
concursos publicos, reforcando sua solida formacao técnica. Diferencial: perfil técnico aliado a experiéncia pratica, lideranca e
atuacao estratégica na modernizacao de processos publicos, especialmente em licitagcdes e controle.

MODALIDADE PRESENCIAL:

Porto Velho/RO - 16 Horas - Horério: 8n30 as 12h30 e 14h as 18h - 06/08/2026 a 07/08/2026

Ji-Parana/RO - 16 Horas - Horario: 8h30 as 12h30 e 14h as 18h - 05/11/2026 a 06/11/2026

ESTE CURSO INCLUI:

e Mochila

e Apostila Impressa

o Coffee Break

e Certificado de Conclusao

VALOR DO INVESTIMENTO:

e Preco Individual: R$ 3.690,00
e Trés participantes do mesmo 6rgao (cada): R$ 3.650,00
e Quatro ou mais participantes do mesmo 6rgéo (cada): R$ 3.600,00

FORMAS DE PAGAMENTO:

O pagamento podera ser realizado das seguintes formas:

o Empenho
e Ordem de Servigo/Autorizagéo
e Deposito em Conta

INFORMACOES PARA PAGAMENTO

IOC Capacitagao LTDA

e CNPJ: 10.825.457/0001-99

e Inscrigdo Estadual: 07.520.699/001-64
e Banco: Bradesco

e Agéncia: 0606

e Conta: 569906-1

MAIS INFORMACOES:

Telefone 1: (61) 3224-0785 Telefone 2: (61) 3223-8360 Telefone 3: (61) 3032-9030
E-mail 1: inscricao@onecursos.com.br
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E-mail 2: ionecursos@gmail.com
E-mail 3: inscricao@onecursos.com.br
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