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CURSO PRESENCIAL: SEMANA ESPECIAL: DOMINE O SIAFI - EXECUCAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.TEORIA E PRATICA.

Passo a Passo no Computador

OBJETIVOS:

O curso visa ao conhecimento do Sistema Integrado de Administracdo Financeira SIAFI, a atualizagdo das rotinas de execugédo orcamentaria e
financeira, ao conhecimento tedrico e préatico sobre os assuntos abordados. Ao final do curso o aluno estara apto a:

Entender a estrutura do orgamento publico e suas formas de apresentagéo.

Conhecer o ciclo orgcamentario e financeiro e as rotinas respectivas no Siafi, com as alteragdes decorrentes do PCASP que afetam a execugéo
orgamentéria e financeira.

Entender as principais defini¢cdes e classificacdes da receita e despesa publicas.

Identificar as caracteristicas e aplicagGes das espécies de GRU.

Identificar as etapas da execucéo da despesa e sua caracterizagdo.

Compreender os procedimentos da programacao financeira.

Diferenciar crédito de recurso, bem como entender os principais conceitos utilizados na execucéo or¢gamentaria e financeira (fonte, gestéo,
unidade orgamentéria, vinculagéo, natureza de despesa, ptres, entre outros).

Entender o funcionamento do Subsistema de Contas a Pagar e a Receber CPR.

Entender os procedimentos de execucdo da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento) bem como os lancamentos dos documentos
respectivos no Siafi.

Executar solicitacdes, aprovacoes e liberages de recursos.

Entender as espécies de Ordens Bancarias e suas aplicacdes para efetuar o pagamento da despesa publica;

Entender e lancar a retencéo de tributos no Siafi.

*ATENCAO: Para garantir um melhor aproveitamento das atividades praticas, solicitamos que todos os participantes tragam
notebook.

Isso permitird que vocé participe ativamente dos exercicios e maximize seu aprendizado durante o curso.

APRESENTACAO:
QUEM DEVE PARTICIPAR DO CURSO?

Destina-se a atender aos envolvidos nas acdes de acompanhamento, execugdo e controle dos processos de execugdo orgamentaria e
financeira das diversas esferas de governo, e profissionais de administragdo, economia e gestores publicos que trabalhem com informacdes
orgamentérias e financeiras.

QUAL O CONTEUDO COMPLETO DO CURSO?

| - MODULO | — NO(;C)ES DO CICLO DE GESTAO E DE SIAFI

1. Ciclo de Gestéo: Nogdes de PPA, LDO e LOA 2. Siafi: Apresentacédo e Conceitos Béasicos do Sistema 3. Histdrico, Objetivos, Caracteristicas,
Modalidades de Uso. 4. Formas de Acesso, Modalidades de Consulta e Seguranca. 5. Nomenclaturas utilizadas no SIAFI: Org&o, Unidade
Orcamentaria (UO), Unidade Gestora (UG), Gestdo, Crédito, Recurso. 6. Conceitos Fundamentais para Navegacéo e Acesso: Diagrama do
Sistema. Menu Principal. Incluindo e Consultando Mensagens 7. Verbos. 8. Principais Documentos de Entrada de Dados: NC, NE, PF, OB. 9.
Transaces de Informacdes e Tabelas Administrativas: Lista de Usuérios da Unidade Gestora (LISTAUSUG). Tabela de Orgio (CONORGAO).
Tabela de Unidade Gestora (CONUG). Tabela de Unidade Orgamentéria (CONUO). 10. Exercicios de Fixacao.

- MODULO I - ORCAMENTO, DESCENTRALIZAQAO DE CREDITOS E EMPENHO

1. Aspectos relacionados a descentralizagcdo de créditos orgamentéarios e empenho da despesa no SIAFI. Distingdo entre crédito e recurso. 2.
Extracdo de informagOes da Lei Orcamentaria Anual. 3. Conceitos: Esfera Orgamentaria. Principios Orcamentarios. Programa de Trabalho.
Programa de Trabalho Resumido. Fonte de Recursos. Natureza da Despesa. Indicador de resultado primario. Plano Interno 4. Créditos
adicionais. 5. Descentralizacéo do crédito orcamentario. Destaque e provisdo. 6.Tabelas: Natureza de Despesa Orgcamentaria (CONNATSOF),
Programa de Trabalho (CONPT), Programa de Trabalho Resumido (CONPTRES), Fonte de Recursos (CONFONTE) — SIAFIWEB

Il — MODULO Ill — DESCENTRALIZAQAO DE CREDITO E EMPENHO — EXECUCAO
1.Execucao do Orcamento: Roteiro para detalhamento do Crédito Autorizado (DETAORC), para a Descentralizacéo de Créditos (NC), e para o
Empenho da Despesa; 2. Passo a passo para Consultas na conta de Crédito Disponivel (CONRAZAO). 3. Exercicios de Fixacao.

IV — MODULO IV — SUBSISTEMA CONTAS A PAGAR E A RECEBER —-CPR

1.CPR: Apresentacgédo. Vantagens do CPR. Conceitos Bésicos 2. Estrutura e Funcionamento. 3. Siafiweb: Inovacdes; estrutura; plataforma. 4.
CPR (Siafiweb): Estrutura do CPR e navegacao 5. Roteiro para incluséo, consulta e gerenciamento de compromissos. (INCDH, GERCOMP,
DEMCOMP, CONTIPDH, CONSIT).
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V - MODULO V — PROGRAMAQAO FINANCEIRA

1 — Aspectos gerais da Programagédo Financeira: O Sistema de Programacao Financeira do Governo Federal, O Processo de Programacéo
Financeira no Governo Federal, Regras para Liberacdo de Recursos, Programacéo das Receitas e Despesas; Observa¢fes Importantes sobre
a Programacéo Financeira 2. Analise dos principais aspectos do Decreto de Programagédo Financeira e seus efeitos para os gestores publicos,
Regras de controle do contingenciamento no Siafi. 3.0 processo de programagcéo financeira no Siafi: Regras de controle no Siafi,
Acompanhamento do pagamento efetivo dos 6rgaos, Politica de restos a pagar e recurso diferido. 4. Roteiro para Solicitacao, Aprovacao,
Liberagdo e remanejamento de Recursos Financeiros. Roteiro para Consultas a Programacéo Financeira. Exercicios de Fixacao.

VI — MODULO VI — RECEITA PUBLICA E A GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

1. Receita Publica. Conceito. Modalidades de ingresso. Tributo. Estagios da receita. Classificag8es e naturezas da receita. Fontes de recursos.
Exercicio financeiro. 2. Conta Unica. Ingressos. Aspectos legais e gerais. Contexto histérico. 3. DARF e DARF numerado. Aspectos gerais. 4.
GRU - Guia de Recolhimento da Unido. Objetivos. Aspectos legais. Caracteristicas. Espécies e Aplicacoes.

VIl - MODULO VII RETENQAO E RECOLHIMENTOS DE TRIBUTOS NO GOVERNO FEDERAL

1. Regras para Reten¢do de Imposto de Renda Pessoa Fisica e Pessoa Juridica nos pagamentos efetuados pela Administrag&o Publica:
legislacao aplicada; fato gerador; regras para retengao pelos 6rgéos publicos federais; base de célculo da retencéo; isencdes, recolhimento do
valor retido. 3. Regras para Retencéo do INSS nos pagamentos efetuados pela Administracéo Publica: legislagdo aplicada; fato gerador; regras
para retencéo pelos 6rgéos publicos federais; base de célculo da retengao; recolhimento do valor retido. 4. Regras para Retencao do ISS nos
pagamentos efetuados pela Administracéo Publica: legislacao aplicada; fato gerador; regras para retencdo pelos 6rgdos publicos federais; base
de calculo da retencéo; recolhimento do valor retido; 5. Tabelas no Siafi. Exercicios de Fixacgao.

VIl —= MODULO VIIl — EXECUGAO DA DESPESA NO SIAFI

Roteiro de empenho, liquidacdo e pagamento de Prestador de Servicos (RPA) com as respectivas retencdes tributarias (DARF, GPS, DAR).
Roteiro de reclassificagdo da Despesa no CPR (subitem).

IX — MODULO IX - MODALIDADES DE PAGAMENTO — ORDENS BANCARIAS

1. Documentos de pagamento. 2. Apresentacdo das principais caracteristicas de Ordens Bancérias. Relacionamento das movimentacdes com
o Sistema Financeiro. Prazos de pagamento; Horarios de emissdo. 3. Formas de preenchimento no CPR das principais ordens bancarias. 4.
Estudo de casos praticos, com enfoque na rotina da OB Fatura. 5. Roteiro para emissdo da OBD-Fatura, OBB-Banco com lista de credores,
OBC-Crédito, OB-PIX. 6. Roteiro para Cancelamento e Consulta das OB. 7 . Atualizagao da rotina de OB (alteracéo de rotina em 2017, 2019 e
2022).

X —1V—-METODOLOGIA:

Seréo realizadas aulas tedricas e praticas sobre 0s assuntos acima relacionados, além de exercicios de fixagdo. Assim, os participantes terdo o
conhecimento da legislacéo, das rotinas utilizadas e dos conceitos. As aulas sdo expositivas e participativas, com exemplos de casos praticos,
esclarecimento de duvidas e apresentacgdo de slides. Cada participante devera ter acesso ao SIAFI Operacional de acordo com as regras de
adesao ao sistema estabelecidas por cada érgéo, e disponibilizar os dados na sala de aula, para que seja possivel analisar na pratica os
balancetes de cada aluno. (VPN,TOKEN,PASSKEY)

QUEM VAI MINISTRAR O CURSO?

Corpo Docente da One Cursos Instrutor e palestrante em nivel nacional, com experiéncia no programa
proposto.

MODALIDADE PRESENCIAL:

Brasilia/DF - 40 horas - 8h30 as 12h30 e 14h as 18h - 06/04/2026 a 10/04/2026

Rio de Janeiro/RJ - 40 horas - 8h30 as 12h30 e 14h as 18h - 29/06/2026 a 03/07/2026

ESTE CURSO INCLULI:
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e Mochila

e Apostila Impressa

e Coffee Break

e Almoco

e Certificado de Conclusao

VALOR DO INVESTIMENTO:

e Preco Individual: R$ 6.980,00
e Trés participantes do mesmo 6rgao (cada): R$ 6.950,00
e Quatro ou mais participantes do mesmo 6rgéo (cada): R$ 6.900,00

FORMAS DE PAGAMENTO:

O pagamento podera ser realizado das seguintes formas:

o Empenho
e Ordem de Servigo/Autorizagéo
e Deposito em Conta

INFORMACOES PARA PAGAMENTO

ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagdo LTDA

e CNPJ: 06.012.731/0001-33

e Inscricdo Estadual: 07.450.679/001-48
e Banco: Bradesco

e Agéncia: 0606

e Conta: 561939-4

MAIS INFORMACOES:

Telefone 1: (61) 3224-0785 Telefone 2: (61) 3223-8360 Telefone 3: (61) 3032-9030

E-mail 1: inscricao@onecursos.com.br
E-mail 2: ionecursos@gmail.com
E-mail 3: inscricao@onecursos.com.br
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